N° 16 Protocolo de actividades extraescolares (talleres y academias
presenciales)

INTRODUCCION

El presente protocolo tiene por finalidad organizar el funcionamiento de las actividades extraescolares del
establecimiento (talleres, academias y disciplinas deportivas), regulando inscripcion, ingreso, desarrollo y
salida, para resguardar el orden, la seguridad y el bienestar de estudiantes y comunidad educativa, en
coherencia con el Reglamento Interno y normas de convivencia.

Consideraciones generales

Las academias o talleres son voluntarios, pero el/la apoderado/a se compromete a la
Las actividades extraescolares son voluntarias. La inscripcion implica el compromiso de asistencia y
puntualidad.

e La oferta de talleres/academias, cupos, horarios, edades y requisitos se informara al inicio del ano
escolar y/o en cada convocatoria.

e El/la estudiante debe asistir con implementos personales segun la actividad (por ejemplo: botella de
agua marcada, toalla personal, ropa/zapatillas adecuadas, implementos deportivos/artisticos). No se
comparten elementos personales (agua, colacion, toalla, implementos de higiene).

e La participaciéon exige conducta segura y respetuosa; se aplican normas de convivencia durante toda la
actividad.

e Si un/a estudiante presenta malestar, fiebre o sintomas que impidan su participacion segura, debe
permanecer en casa. En caso de presentarse durante el taller, se activara el procedimiento interno
(aviso a familia y derivaciéon a enfermeria segun corresponda).

Inasistencias: deben justificarse al correo institucional indicado por el establecimiento.
El establecimiento podra suspender o reprogramar por contingencia (clima, seguridad, fuerza mayor,
actividades institucionales), informando por canal oficial.

e El/la apoderado/a debe respetar el criterio de dejar y retirar, sin permanecer dentro del establecimiento
durante el taller/academia (salvo indicacion).

e Se recomienda marcar pertenencias y fomentar la responsabilidad personal (cuidado de materiales e
infraestructura).

e Se resguarda la convivencia: situaciones de conflicto se abordan segun reglamento y canales
institucionales.

PROTOCOLO PARA ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES EN EL ESTABLECIMIENTO

Paso Accioén Responsable Plazo
Inscripcion y | Inscripcion presencial (o por el | Docente/Entrenador | Previo al inicio de la
preparacion medio definido) con ellla participacién del/de la
docente/entrenador/a. Se estudiante en la
informan: horarios, cupos, lugar de actividad.
realizacion, requisitos,
implementos y normas. Se registra
contacto y retiro autorizado (segun
normativa interna).




Ingreso

al

establecimiento

El/la estudiante ingresa y se
presenta con el/la responsable de
la actividad. Debe llegar con
anticipacion para iniciar
puntualmente. Apoderados:
criterio de “dejar y retirar” (no
permanecer dentro, salvo citacion
o indicacién institucional).

Docente-Entrenador/

a

de forma
en cada

Al ingreso,
inmediata
sesion.

Desarrollo de
actividad

la

La actividad se desarrolla bajo
supervision del adulto a cargo,
promoviendo autocuidado,
hidratacién, uso adecuado de
implementos y conducta segura.
Se prohiben acciones de riesgo,
bromas peligrosas o uso indebido
de materiales. No se comparten
elementos personales.

Docente/Monitor
cargo

a

Cumplimiento de
medidas: permanente
durante el desarrollo.

Manejo
incidentes

de
y

primeros auxilios

Ante lesion, accidente o malestar:
detener la participacién, activar
primeros auxilios segun
competencias, derivar a
Enfermeria si aplica y comunicar a
la familia. Registrar el incidente
segun procedimiento interno.

Docente/Monitor

/

Enfermeria (si aplica)

aviso:
Registro:

Atencién y
inmediato.
mismo dia.

Salida vy
seguro

retiro

El retiro se realiza de forma
ordenada. El/lla estudiante se
entrega a apoderado/a o adulto
autorizado. Si existe autorizacién
de retiro autébnomo, debe estar
respaldada por el procedimiento
institucional. Evitar permanencia
innecesaria en accesos y patios
tras el término.

Docente/Monitor

de la
forma

Al término
actividad, de
inmediata.

Inasistencia
puntualidad

y

Las inasistencias deben
justificarse por correo institucional.
Reiteracion de inasistencias o
atrasos puede implicar pérdida de
cupo, priorizando a estudiantes en
lista de espera (segun criterios del
establecimiento).

Apoderado/a

Justificacion: mismo dia
o dentro de 24 h habiles.

Suspensién/repro

gramacion
contingencia

por

En caso de fuerza mayor (clima,
seguridad, corte de servicios,
actividades institucionales), se
suspende o reprograma la sesion
informando por canal oficial.

Direccion
Coordinacion

/

Docente-Entrenador/

a

Decision: oportuna.
Comunicacién: antes del
horario de inicio cuando
sea posible.




