
N° 17: Protocolo salidas pedagógicas y giras de estudio. 

DEFINICIÓN Y ALCANCE 

Las salidas pedagógicas son actividades educativas realizadas fuera del establecimiento educacional, que 
tienen por finalidad complementar y fortalecer el currículum escolar y los objetivos de aprendizaje 
establecidos. El presente protocolo regula los procedimientos para su planificación, ejecución y evaluación, 
asegurando el resguardo de la integridad, seguridad y derechos de los estudiantes, así como el 
cumplimiento de las responsabilidades institucionales del establecimiento.​
 

PROTOCOLO DE ACCIÓN 
ETAPA ACCIONES (EXHAUSTIVO Y 

OPERATIVO) 
RESPONSABLES PLAZO / TIEMPO 

Detección del 
hecho 

1) Identificación de la necesidad 
pedagógica de la salida (OA, unidad, 
evaluación).​
2) Docente encargado informa 
formalmente la intención a 
Coordinación de Ciclo y solicita 
lineamientos. 

Profesor/a 
encargado/a 

≥ 20 días hábiles antes 
de la salida 

Activación del 
Protocolo 

1) Apertura de expediente de salida 
(carpeta física o digital).​
2) Incorporación de hoja de ruta 
preliminar, objetivos curriculares, 
cursos, fecha tentativa, lugar, horarios 
y evaluación de riesgos.​
3) Definición de adultos 
acompañantes, ratio 
adulto/estudiante, necesidades 
especiales, accesibilidad y contactos.​
4) Determinación si la actividad 
corresponde a salida pedagógica 
autorizada. 

Coordinación de 
Ciclo (lidera) / 
Profesor/a 
encargado/a / 
Coordinación 
General (si aplica) 

Dentro de 24 horas 
desde la notificación 
interna 

Comunicación a 
Apoderados 

1) Envío de comunicación formal con 
fecha, horarios, objetivos, lugar, 
logística, normas de conducta, 
medidas de seguridad y 
procedimiento ante emergencias.​
2) Adjuntar colilla de autorización con 
plazo de devolución.​
3) Informar que sin autorización 
firmada el/la estudiante no podrá 

Profesor/a 
encargado/a / V°B° 
Coordinación 
General o Ciclo 

Envío: ≥ 5 días hábiles 
antes.​
Devolución: ≥ 48 horas 
antes 



asistir y contará con plan pedagógico 
alternativo. 

Denuncias y 
derivaciones a 
redes de apoyo 

En caso de amenaza grave, extravío, 
agresión, abuso, accidente grave u 
otro hecho constitutivo de delito, la 
Dirección gestionará denuncias y 
activará redes de apoyo conforme a 
normativa vigente. 

Dirección / 
Encargada de 
Convivencia 
Escolar (si aplica) 

Denuncia dentro de 24 
horas desde que se 
toma conocimiento 

Derivación a Centro 
Asistencial 

1) Aplicación de primeros auxilios 
ante accidente o enfermedad.​
2) Traslado a centro asistencial 
público utilizando seguro escolar.​
3) Comunicación inmediata con el 
apoderado.​
4) Registro del evento y completación 
del formulario correspondiente. 

Profesor/a 
acompañante o 
Asistente / 
Encargada de 
Enfermería / 
Dirección 
informada 

Inmediatamente ante el 
evento 

Aplicación de 
medidas cautelares 
de resguardo, 
pedagógicas y de 
apoyo psicosocial 

Previas:​
1) Definición de roles y subgrupos.​
2) Revisión de documentación del 
transporte.​
3) Reunión técnica de seguridad con 
adultos.​
4) Solicitud y retiro de botiquín.​
Durante:​
5) Conteos sistemáticos.​
6) Supervisión activa y medidas 
inmediatas ante conductas de riesgo. 

Coordinación de 
Ciclo / Profesor/a 
encargado/a / 
Profesor/a 
acompañante / 
Asistente / 
Enfermería 

≥ 48 horas antes y 
durante toda la salida 

Indagación y 
recopilación de 
antecedentes 

1) Archivo completo de hoja de ruta 
final, autorizaciones, nóminas, 
contactos, guías pedagógicas, 
documentación del transporte, actas y 
checklist de seguridad.​
2) En caso de incidentes, registro 
detallado del hecho y medidas 
adoptadas. 

Coordinación de 
Ciclo / Profesor/a 
encargado/a / 
Secretaría 

Previo: ≥ 48 horas 
antes.​
Post: 24–48 horas tras 
el regreso 

Comunicaciones 
con involucrados 
durante el proceso 

1) Gestión de reemplazos y 
continuidad pedagógica.​
2) Información clara a estudiantes.​
3) Confirmaciones y recordatorios a 
apoderados.​
4) Aviso a Secretaría al llegar a 
destino y al iniciar retorno. 

Coordinación 
General / 
Profesor/a 
encargado/a / 
Profesor/a 
acompañante / 
Secretaría 

Desde 5 días antes y 
durante toda la salida 

Aplicación del Plan 
de Intervención 

1) Ejecución del plan pedagógico en 
destino.​
2) Implementación de plan alternativo 
para estudiantes que no asisten.​
3) Aplicación de medidas de 

Profesor/a 
encargado/a / 
Coordinación 
General / 
Profesor/a 
designado/a 

Guías listas ≥ 48 horas 
antes.​
Aplicación durante la 
jornada 



convivencia ante incidentes 
disciplinarios. 

Decisión y cierre 
del procedimiento 

1) Conteo final, desembarque y 
entrega de estudiantes.​
2) Elaboración y entrega de informe 
evaluativo.​
3) Archivo del expediente completo. 

Profesor/a 
encargado/a / 
Profesor/a 
acompañante / 
Coordinación de 
Ciclo / Secretaría 

Informe y cierre dentro 
de 2 días hábiles 
posteriores 

Seguimiento y 
Monitoreo 

1) Retroalimentación pedagógica en 
clases posteriores.​
2) Seguimiento conductual si hubo 
incidentes.​
3) Ajustes y mejoras al procedimiento. 

Coordinación de 
Ciclo / Profesor/a 
encargado/a / 
Convivencia 
Escolar (si aplica) 

Dentro de 5 días 
hábiles posteriores 

Cumplimiento del 
Debido Proceso 

Resguardo permanente de derechos, 
confidencialidad, proporcionalidad de 
medidas y aplicación del Reglamento 
Interno. 

Equipo de Gestión 
/ Equipo de 
Convivencia 
Escolar / Dirección 

Durante todo el 
proceso 
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